
คู่มือสำหรับประชาชน 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

งานที่ให้บริการ  การจดทะเบียนพาณิชย์ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานบริหารงานทั่วไป ฝ่ายอำนวยการ สำนักปลัดเทศบาล  เทศบาลตำบลพยัคฆภูมิพิสัย
  

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนพาณิชย์คือ บุคคลธรรมดาคนเดียว หรือหลายคน (ห้างหุ้นส่วนสามัญ) หรือนิติบุคคล รวมทั้ง
นิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศที่มาตั้งสํานักงานสาขาในประเทศไทย ซึ่งประกอบกิจการ อันเป็น  
พาณิชย์กิจตามที่กระทรวงพาณิชย์กําหนด 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 
 ขั้นตอน 

- การจดทะเบียนพาณิชย์ต้องมีสถานที่ตั้งอยู่ใน
เขตเทศบาลตำบลพยัคฆภูมิพิสัย ภายใน 30 วัน 
นับแต่ว ันที ่ประกอบกิจการ/เปล ี ่ยนแปลง/     
เลิกประกอบกิจการ 
1.ผู ้ประกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ. 
และยื่นคําขอ ต่อเจ้าหน้าที่/นายทะเบียน  
2.เจ้าหน้าที ่ / นายทะเบียนตรวจคําขอ และ
หลักฐานต่างๆ  
3.ผู้ประกอบการรับใบสําคัญทะเบียนพาณิชย์ 
และชําระค่าธรรมเนียม 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน 

ช่องทางการให้บริการ 
ยื่นด้วยตนเอง ณ สำนักงานเทศบาลตำบลพยัคฆ
ภูมิพิสัย  
 

ค่าธรรมเนียม 
ที ่ รายการ จำนวนเงิน (บาท) 

1 คําขอจดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่ 50 

2 คําขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย์ 20 

3 คําขอเปลี่ยนแปลงรายการ 20 

4 คําร้องขอรับใบแทน 30 

5 คําร้องขอรับรองสําเนา 30 
 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
งานบริหารงานทั่วไป ฝ่ายอำนวยการ  

สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลพยัคฆภูมิพิสัย 
นายสุริยันต์  โสมณวัฒน์ 

นักจัดการงานทั่วไปชำนาญการ 
 

 
 



 

  

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารประกอบการยื่น 
1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)        จํานวน 1 ฉบับ 
2) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้ประกอบพาณิชย์      จํานวน 1 ฉบับ 
3) สําเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชย์       จํานวน 1 ฉบับ 
4) กรณีผู้ประกอบพาณิชย์กิจมิได้เป็นเจ้าบ้านให้แนบเอกสารเพิ่มเติมดังนี้    จํานวน 1 ฉบับ 
• หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสํานักงานแห่งใหม่      จํานวน 1 ฉบับ 
• สําเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือสําเนาสัญญาเช่า  จํานวน 1 ฉบับ 
• แผนที่แสดงสถานที่ตั้งซึ่งใช้ประกอบพาณิชย์กิจและสถานที่สําคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป  จํานวน 1 ฉบับ 
5) กรณีมอบอํานาจ หนังสือมอบอํานาจ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบ้าน 
   ของ ผู้มอบอํานาจ          จํานวน 1 ฉบับ 
6) กรณีประกอบพาณิชย์กิจการขายหรือให้เช่าแผ่นซีดีแถบบันทึก วีดีทัศน์แผ่นวีดีทัศน์ดีวีดีหรือแผ่นวีดีทัศน์  
ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ให้ส่งสําเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จําหน่ายหรือให้  
เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้า ที่ขายหรือให้เช่า  
7) กรณีเปลี่ยนแปลง หรือ เลิก ประกอบพาณิชย์กิจให้นําใบทะเบียนพาณิชย์มาด้วย  
• กรอกคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) พร้อมแนบเอกสารต่อเจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์  
• เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์ตรวจ พิจารณา ออกเลขรับ  
• เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์ออกใบเสร็จเรียกเก็บค่าธรรมเนียม  
• เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์จัดทําใบทะเบียนพาณิชย์พร้อมจ่ายใบทะเบียนพาณิชย์เป็นอันเสร็จขั้นตอน 


