
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
งานทะเบียนพาณิชย์ 

 

 
 

เทศบาลตำบลพยัคฆภูมิพิสัย 
อำเภอพยัคฆภูมิพิสัย จังหวัดมหาสารคาม 



คำนำ 
   

  คู่มือการจดทะเบียนพาณิชย์ของเทศบาลตำบลพยัคฆภูมิพิสัยฉบับนี้จัดทำขึ้นเพื่อต้องการให้
หน่วยงานองค์กร/ ชุมชนได้รับความรู้ความเข้าใจในขั้นตอนการจดทะเบียนพาณิชย์ รวมถึงบทบาทหน้าที่ของ
ผู้ประกอบการที่ต้องดำเนินการจดทะเบียนพาณิชย์ เพื่อให้ถูกกฎหมาย และเพื่อความสะดวก และลดขั้นตอนการ
ทำงาน เพื่อที่ผู้มาติดต่อได้เตรียมเอกสาร หลักฐานมาให้ถูกต้อง อีกทั้งได้ทราบขั้นตอนการจดทะเบียนพาณิชย์      
แต่ละประเภท เช่น การจดทะเบียนจัดตั้งใหม่ การจดเลิกทะเบียนพาณิชย์ การจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ  
เป็นต้น สำนักปลัดเทศบาล  หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือการจดทะเบียนพาณิชย์ของเทศบาลตำบลพยัคฆภูมิพิสัยฉบับนี้
จะเป็นประโยชน์ แก่หน่วยงาน องค์กร/ชุมชน ในอันที่จะศึกษาเพื่อก่อให้เกิดประสิทธิภาพ และประสิทธิผลในการ
ดำเนินงาน และสามารถปฏิบัติตามขั้นตอนเพื่อลดระยะเวลา และลดข้อผิดพลาดในกระบวนการดำเนินการที่จะ
เกิดข้ึน ในการปฏิบัติงาน 
 

 

            สำนักปลัดเทศบาล 
เทศบาลตำบลพยัคฆภูมิพิสัย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 ๑. วัตถุประสงค์  
  คู่มือปฏิบัติงานฉบับนี้จัดทำขึ้น เพื่อให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานด้านพะเบียนพาณิชย์ของเทศบาล
ตำบลพยัคฆภูมิพิสัย สามารถปฏิบัติงานได้อย่างเป็นระบบ มีมาตรฐานเดียวกัน เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน ได้ทราบว่า
ควรทำ อะไรก่อน - หลัง มีขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างไร เพื่อให้การปฏิบัติงานสอดคล้องกับภารกิจและเป้าหมาย
ของหน่วยงาน และเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ และประสิทธิผล รวดเร็ว และทันต่อสถานการณ์ โดยประชาชน  
ได้รับความพึงพอใจสูงสุด  

 ๒. ขอบเขต  
  การดำเนินการปฏิบัติงานตั้งแต่ขั้นตอนการรับคำขอจดทะเบียน การตรวจสอบพิจารณา การ
จัดทำ   ใบทะเบียนพาณิชย์การลงนาม การเรียกเก็บค่าธรรมเนียม จนถึงการส่งมอบเอกสารให้แก่ผู้ขอรับบริการ  

 ๓. คำจำกัดความ  
  ๓.๑ นายทะเบียนพาณิชย์ หมายถึง พนักงานเทศบาลตั้งแต่ระดับ ๓ ขึ้นไป ซึ่งนายกเทศมนตรี  
เทศบาลมอบหมายเป็นนายเบียนพาณิชย์ เพ่ือปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ ภายใน
เขต อำนาจหน้าที่ของเทศบาลนั้น  
  ๓.๒ พนักงานเจ้าหน้าที่ หมายถึง พนักงานเทศบาลตั้งแต่ระดับ ๓ ขึ้นไป ซึ่งนายกเทศมนตรี
เทศบาล มอบหมายเป็นพนักงานเจ้าหน้าที่ เพื่อปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ 
ภายในเขตอำนาจ หน้าที่ของเทศบาลนั้น 
 ๔. อำนาจหน้าที่รับผิดชอบ 
  ๔.๑ สำนักงานทะเบียนพาณิชย์ มีอำนาจหน้าที่รับจดทะเบียนพาณิชย์ของผู้ประกอบพาณิชยกิจที่
มีสำนักงานตั้งอยู่ในเขตท้องที่ของเทศบาล 
  ๔.๒ พนักงานเจ้าหน้าที่ มีอำนาจหน้าที่ 
   (๑) เข้าไปตรวจสอบในสำนักงานของผู้ประกอบพาณิชยกิจ เพื่อให้การปฏิบัติงานเป็นไป
ตาม 
พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ ในระหว่างทำงาน 
   (๒) ให้ตรวจดูหรือคัดสำเนา และรับรองสำเนาเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์     
ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ เมื่อมีผู ้ร้องขอและได้เสียค่าธรรมเนียมตามที่กำหนดไว้ใน
กฎกระทรวงแล้ว 
  ๔.๓ นายทะเบียนพาณิชย์ มีอำนาจหน้าที่ 
   (๑) รับจดทะเบียนพาณิชย์ และออกใบทะเบียนพาณิชย์ให้แก่ผู้ขอจดทะเบียน 
   (๒) ออกคำสั่งเรียกผู้ประกอบพาณิชยกิจมาสอบสวนข้อความอันเกี่ยวกับการจดทะเบียน 
   (๓) เข้าไปตรวจสอบในสำนักงานของผู้ประกอบพาณิชยกิจ เพ่ือให้การปฏิบัติงานเป็นไป
ตาม 
พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ ในระหว่างเวลาทำงาน 
  5. กฎหมายที่เกี่ยวของ 
  5.1 พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ.2499 

คู่มือการปฏิบัติงานทะเบียนพาณิชย์ 
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 5. ขั้นตอนวิธีการปฏิบัติงาน 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานจดทะเบียนพาณิชย์ 

ให้คำแนะนำการจดทะเบยีนพาณชิย์ ผู้ขอรับบริการกรอกข้อมูล 

ในคำขอจดทะเบียนพาณิชย์พร้อมยื่นเอกสาร 

( ระยะเวลา ๑๐ นาที ) 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย ์

(ระยะเวลา 5 นาที ) 

เจ้าหน้าที่ออกตรวจท่ีตั้งสำนักงานของผู้ยื่นคำขอฯ  
และรวบรวบรวมเอกสาร เสนอต่อนายทะเบียน 

( ระยะเวลา 1 ช่ัวโมง ) 

จัดทำใบทะเบียนพาณิชย์ เสนอนายทะเบียนพาณิชย์ตรวจสอบ 

 และลงนามผู้ขอรับบริการรับใบทะเบียนพาณิชย ์

 ( ระยะเวลา 10 นาที ) 

เจ้าหน้าที่เรียกเก็บคา่ธรรมเนียม และออกใบเสร็จรับเงิน 

 ( ระยะเวลา 5 นาที ) 

นายทะเบียนตรวจสอบตามหลักเกณฑ์การพิจารณารับจดทะเบยีนพาณิชย์ 
 ( ระยะเวลา 5 นาที ) 

ขั้นตอนที่ 1 

ขั้นตอนที่ 2 

ขั้นตอนที่ 3 

ขั้นตอนที่ 4 

ขั้นตอนที่ 5 

ขั้นตอนที่ 6 
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 ๑. ให้คำแนะนำขั้นตอนการจดทะเบียนพาณิชย์ตามความความประสงค์ของผู้มาติดต่อตลอดจนแนะนำ
การกรอกเอกสารให้ผู้มาติดต่องานทะเบียนพาณิชย์ทราบ และให้ผู้ขอรับบริการกรอกข้อมูลในคำขอจดทะเบียน
พาณิชย์ พร้อมยื่นเอกสารแก่เจ้าหน้าที่ 
 ๒. เจ้าหน้าที่รับคำขอจดทะเบียนพาณิชย์จากผู ้ขอรับบริการ และตรวจสอบเอกสารประกอบการขอ             
จดทะเบียนพาณิชย์ ให้ถูกต้องครบถ้วน 
  ๒.๑ หากเอกสารครบถ้วนถูกต้อง เจ้าหน้าที่รวบรวมเอกสารประกอบการขอจดทะเบียนโดยแนบ     
ขอจดทะเบียนต่อนายทะเบียนเพื่อพิจารณาต่อไป 
  ๒.๒ หากเอกสารไม่ครบถ้วน ให้เจ้าหน้าที่ชี ้แจงแนะนำให้เพิ่มเติมเอกสารให้ครบถ้วนและนำ
เอกสาร นั้นกลับมายื่นกับเจ้าหน้าที่อีกครั้ง เพ่ือเสนอต่อนายทะเบียนพิจารณาต่อไป 
 ๓. เจ้าหน้าที่ออกตรวจสถานที่ตั ้งสำนักงานของผู้ประกอบการพาณิชยกิจพร้อมบันทึกภาพถ่ายไว้เป็ น
หลักฐาน การพิจารณา และรวบรวมเอกสารเสนอต่อนายทะเบียน 
 ๔. นายทะเบียนตรวจสอบเอกสาร หากเอกสารถูกต้องครบถ้วนและเป็นไปตามหลักเกณฑ์ให้นายทะเบียน 
พิจารณารับจดทะเบียนพาณิชย์ต่อไป 
 ๕. เจ้าหน้าที ่เร ียกเก็บค่าธรรมเนียม โดยรับชำระค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย์และออก
ใบเสร็จรับเงินให้ผู้ประกอบการพาณิชยกิจ 
 ๖. เจ้าหน้าที่จัดทำใบทะเบียนพาณิชย์ เสนอนายทะเบียนพาณิชย์ตรวจสอบและลงนามในใบทะเบียน
พาณิชย์ และส่งมอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ประกอบการพาณิชย์ชยกิจ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ 
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๑. จดทะเบียนพาณิชย์ ( ตั้งใหม่ ) ได้แก่ 
 ๑) คำขอจะทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 
 ๒) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
 ๓) สำเนาทะเบียนบ้าน 
 * กรณีผู้ประกอบการมิได้เป็นเจ้าบ้าน ต้องแบบเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 
  ๑) หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที่ 
  ๒) สำเนาทะเบียนบ้านหลังที่ประกอบพาณิชยกิจ 
  ๓) สำเนาสัญญาเช่า 
  ๔) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนเจ้าของสถานที่ 
  ๕) สำเนาทะเบียนบ้านเจ้าของสถานที่ 
 * กรณีมอบอำนาจ ต้องแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 
  ๑) หนังสือมอบอำนาจพร้อมติดอากรแสตมป์ ๑๐ บาท 
  ๒) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ 
๒. จดทะเบียนพาณิชย์ ( เปลี่ยนแปลง ) ได้แก่ 
  ๑) คำขอทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 
  ๒) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
  ๓) สำเนาทะเบียนบ้าน 
  ๔) ใบทะเบียนพาณิชย์ (แบบ พค.๐๔๐๔๐๓ ) (ฉบับจริง) 
 * กรณีเปลี่ยนแปลงแก้ไขท่ีตั้งสำนักงานใหญ่ ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม 
  ๑) หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที่ 
  ๒) สำเนาทะเบียนบ้านหลังที่ประกอบพาณิชยกิจ 
  ๓) สำเนาสัญญาเช่า 
  ๔) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนเจ้าของสถานที่ 
  ๕) สำเนาทะเบียนบ้านเจ้าของสถานที่ 
 * กรณีมอบอำนาจ ต้องแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 
  ๑) หนังสือมอบอำนาจพร้อมติดอากรแสตมป์ ๑๐ บาท 
  ๒) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารประกอบการจดทะเบียน 
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๓. จดทะเบียนพาณิชย์ ( เลิก ) ได้แก่ 
  ๑) คำขอทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 
  ๒) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
  ๓) สำเนาทะเบียนบ้าน 
  ๔) ใบทะเบียนพาณิชย์ (แบบ พค.๐๔๐๓ ) (ฉบับจริง) 
 * กรณีผู้ประกอบการพาณิชยกิจถึงแก่กรรม 
   ๑) สำเนาใบมรณบัตร 
   ๒) สำเนาหลักฐานแสดงความเป็นทายาท 
 * กรณีมอบอำนาจ ต้องแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 
   ๑) หนังสือมอบอำนาจพร้อมติดอากรแสตมป์ ๑๐ บาท 
   ๒) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ 
 
 
 

******************************** 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 

- ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง กำหนดพาณิชยกิจที่ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนและพาณิชยกิจที่ไม่อยู่
ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ พ.ศ. ๒๕๖๗ 
- พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
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พระราชบัญญัต ิ
ทะเบียนพาณิชย ์

พ.ศ. ๒๔๙๙ 
    

ภูมิพลอดุลยเดช ป.ร. 
ให้ไว้ ณ วันที่ ๒๕ มกราคม พ.ศ. ๒๔๙๙ 

เป็นปีที่ ๑๑ ในรัชกาลปัจจุบัน 
 

พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช มีพระบรมราชโองการโปรดเกล้าฯ ให้ประกาศว่า 

โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงกฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์ 

จึงทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ ให้ตราพระราชบัญญัติขึ ้นไว้ โดยคำแนะนำและยินยอมของ  
สภาผู้แทนราษฎร ดังต่อไปนี้ 

มาตรา ๑  พระราชบัญญัตินี้เรียกว่า “พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙” 

มาตรา ๒ พระราชบัญญัตินี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 

มาตรา ๓  ให้ยกเลิก 
(๑) พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พุทธศักราช ๒๔๗๙ 
(๒) พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๔๙๐ 
(๓) บรรดาบทกฎหมาย กฎ และข้อบังคับอื่น ๆ ในส่วนที่มีบัญญัติไว้แล้วในพระราชบัญญัตินี้ 

หรือซึ่งขัดหรือแย้งกับบทแห่งพระราชบัญญัตินี้ 

มาตรา ๔  ให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงเศรษฐการรักษาการตามพระราชบัญญัตินี้ และให้มีอำนาจ
แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่กับออกกฎกระทรวงกำหนดอัตราค่าธรรมเนียมไม่เกินอัตราท้ายพระราชบัญญัตินี้ 
และกำหนดกิจการอ่ืน ๆ เพ่ือปฏิบัติการให้เป็นไปตามพระราชบัญญัตินี้ 

กฎกระทรวงนั้น เมื่อได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษาแล้วให้ใช้บังคับได้ 
 

หมวด ๑ 
บททั่วไป 

   

มาตรา ๕  ในพระราชบัญญัตินี้ 
(๑) “รัฐมนตรี” หมายความว่า รัฐมนตรีผู้รักษาการตามพระราชบัญญัตินี้ 
(๒) “นายทะเบียนพาณิชย์” หมายความว่า พนักงานเจ้าหน้าที่ซึ่งรัฐมนตรีได้แต่งตั้งให้เป็นผู้มีหน้าที่

รับจดทะเบียนตามพระราชบัญญัตินี้ 



 
 

(๓) “พนักงานเจ้าหน้าที่” หมายความว่า บุคคลซึ่งรัฐมนตรีได้แต่งตั้งให้เป็นผู้ปฏิบัติการ
ตามพระราชบัญญัตินี้ 

(๔) “ผู้ประกอบพาณิชยกิจ” หมายความว่า บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งประกอบพาณิชยกิจ
เป็นอาชีพปกติ และให้หมายความรวมทั้งผู้เป็นหุ้นส่วนที่ไม่จำกัดความรับผิด กรรมการ หรือผู้จัดการด้วย 

(๕) “สำนักงาน” หมายความว่า สถานที่ซ่ึงใช้ประกอบพาณิชยกิจเป็นปกติ 

มาตรา ๖  ให้ถือกิจการดังต่อไปนี้เป็นพาณิชยกิจตามความหมายแห่งพระราชบัญญัตินี้ 
(๑) การซื้อ การขาย การขายทอดตลาด การแลกเปลี่ยน 
(๒) การให้เช่า การให้เช่าซื้อ 
(๓) การเป็นนายหน้าหรือตัวแทนค้าต่าง 
(๔) การขนส่ง 
(๕) การหัตถกรรม การอุตสาหกรรม 
(๖) การรับจ้างทำของ 
(๗) การให้กู้ยืมเงิน การรับจำนำ การรับจำนอง 
(๘) การคลังสินค้า 
(๙) การรับแลกเปลี่ยนหรือซื้อขายเงินตราต่างประเทศ การซื้อ หรือขายตั๋วเงิน การธนาคาร  

การเครดิตฟองซิเอร์ การโพยก๊วน 
(๑๐) การรับประกันภัย 
(๑๑) กิจการอ่ืนซึ่งกำหนดโดยพระราชกฤษฎีกา 

มาตรา ๗  พระราชบัญญัตินี้มิให้ใช้บังคับแก่ 
(๑) การค้าเร่ การค้าแผงลอย 
(๒) พาณิชยกิจเพื่อการบำรุงศาสนาหรือเพ่ือการกุศล 
(๓) พาณิชยกิจของนิติบุคคลซึ่งได้มีพระราชบัญญัติหรือพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งขึ้น 
(๔) พาณิชยกิจของกระทรวง ทบวง กรม 
(๕) พาณิชยกิจของมูลนิธิ สมาคม สหกรณ์ 
(๖) พาณิชยกิจซึ่งรัฐมนตรีได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
 

หมวด ๒ 
การจดทะเบียนพาณิชย์ 

   

  
มาตรา ๘  ให้ร ัฐมนตรีมีอำนาจกำหนดเป็นครั ้งคราวโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษาว่า  

พาณิชยกิจใดตามท่ีระบุไว้ในมาตรา ๖ ในท้องที่ใด ผู้ประกอบพาณิชยกิจจะต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 



 
 

มาตรา ๙๑  ให้กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ เป็นสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ 
มีหน้าที่กำกับดูแลการรับจดทะเบียนพาณิชย์ตามพระราชบัญญัตินี้ 

ให้กรุงเทพมหานคร เมืองพัทยา และองค์การบริหารส่วนจังหวัดเป็นสำนักงานทะเบียนพาณิชย์ 
เพ่ือรับจดทะเบียนพาณิชย์ในท้องที่ของตน 

ให้รัฐมนตรีมีอำนาจกำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นที่มีความพร้อมเป็นสำนั กงาน
ทะเบียนพาณิชย์เพื่อรับจดทะเบียนพาณิชย์ในท้องที่ของตนได้ โดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา ในการนี้  
ให้องค์การบริหารส่วนจังหวัดยังคงมีอำนาจรับจดทะเบียนพาณิชย์เฉพาะในท้องที่นอกเขตขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นท่ีรัฐมนตรีประกาศกำหนด 

เพื ่อประโยชน์ในการรวบรวมสถิติและทราบหลักฐานของผู ้ประกอบพาณิชยกิจบางประเภท  
ให้รัฐมนตรีมีอำนาจกำหนดให้กรมพัฒนาธุรกิจการค้าเป็นสำนักงานทะเบียนพาณิชย์ เพื่อรับจดทะเบียน
พาณิชยกิจตามประเภทที่รัฐมนตรีประกาศกำหนดได้ โดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

มาตรา ๑๐  การจดทะเบียนนั้น ผู้ประกอบพาณิชยกิจตั้งสำนักงานแห่งใหญ่อยู่ในท้องที่ใด ให้จดทะเบียน 
ณ สำนักงานทะเบียนพาณิชย์ในท้องที่นั้น 

ถ้าสำนักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่ในต่างประเทศ และมาประกอบพาณิชยกิจในประเทศไทย สำนักงาน
สาขาใหญ่ตั้งอยู่ในท้องที่ใด ให้จดทะเบียน ณ สำนักงานทะเบียนพาณิชย์ในท้องที่นั้น 

ในกรณีที่รัฐมนตรีประกาศกำหนดให้กรมพัฒนาธุรกิจการค้ารับจดทะเบียนพาณิชยกิจประเภทใด 
ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจประเภทดังกล่าวจดทะเบียน ณ สำนักงานทะเบียนพาณิชย์ กรมพัฒนาธุรกิจการค้า  
ในท้องที่ท่ีสำนักงานแห่งใหญ่หรือสำนักงานสาขาใหญ่ตั้งอยู่ แล้วแต่กรณี๒ 

มาตรา ๑๑  ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจยื่นคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ ณ สำนักงานทะเบียนพาณิชย์
แห่งท้องที่ตามแบบที่กำหนดในกฎกระทรวง ภายในสามสิบวันนับแต่วันที่รัฐมนตรีได้ประกาศตามมาตรา ๘ 

ผู้ประกอบพาณิชยกิจผู้ใดประกอบพาณิชยกิจภายหลังวันที่รัฐมนตรีได้ประกาศตามมาตรา ๘ 
ให้ยื่นคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายในสามสิบวันนับแต่วันที่เริ่มประกอบพาณิชยกิจนั้น 

กำหนดเวลาที่กล่าวในมาตรานี้ ถ้ารัฐมนตรีเห็นเป็นการสมควร ก็ให้มีอำนาจประกาศขยายเวลาต่อไปอีกได้ 

มาตรา ๑๒  การจดทะเบียนพาณิชย์นั้น ให้มีรายการ ดังต่อไปนี้ 
(๑) ชื่อ อายุ เชื้อชาติ สัญชาติ และตำบลที่อยู่ของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
(๒) ชื่อที่ใช้ในการประกอบพาณิชยกิจ 
(๓) ชนิดแห่งพาณิชยกิจ 
(๔) จำนวนเงินทุนซึ่งนำมาใช้ในการประกอบพาณิชยกิจเป็นประจำ 
(๕) ที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่ สาขา โรงเก็บสินค้า และตัวแทนค้าต่าง 

 
๑ มาตรา ๙ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๔๙ 
๒ มาตรา ๑๐ วรรคสาม เพิ่มโดยพระราชบญัญัติทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๔๙ 



 
 

(๖) ชื่อ อายุ เชื้อชาติ สัญชาติ ตำบลที่อยู่ และจำนวนทุนลงหุ้นของผู้เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วน 
และจำนวนเงินทุนของห้างหุ้นส่วน 

(๗) จำนวนเงินทุน จำนวนหุ้น และมูลค่าหุ้นของบริษัทจำกัด จำนวน และมูลค่าหุ้นที่บุคคลแต่ละ
สัญชาติถืออยู่ 

(๘) วันที่เริ่มต้นประกอบพาณิชยกิจในประเทศไทย 
(๙) วันขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
(๑๐) ชื่อที่ใช้ในการประกอบพาณิชยกิจ ชื่อ สัญชาติ และตำบลที่อยู่ของผู้โอนพาณิชยกิจให้ วันที่ 

และเหตุที่ได้รับโอน 

มาตรา ๑๓  การเปลี่ยนแปลงรายการใด ๆ ตามที่ระบุไว้ในมาตรา ๑๒ ก็ดี การเลิกประกอบ
พาณิชยกิจโดยเหตุใด ๆ ก็ดี ให้ยื่นคำขอจดทะเบียน ณ สำนักงานทะเบียนพาณิชย์แห่งท้องที่ตามแบบที่กำหนด
ในกฎกระทรวงภายในสามสิบวัน นับแต่วันเปลี่ยนแปลง หรือเลิก 

มาตรา ๑๔  เมื่อนายทะเบียนพาณิชย์ได้รับคำขอจดทะเบียน และเห็นว่าคำขอนั้นถูกต้องตาม
พระราชบัญญัติ กฎกระทรวง และประกาศซึ ่งออกตามพระราชบัญญัตินี ้แล ้ว ก็ให้ร ับจดทะเบียนไว้   
และให้ออกใบทะเบียนพาณิชย์ให้แก่ผู้ขอ 

ถ้าใบทะเบียนพาณิชย์สูญหาย ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจยื่นคำขอรับใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์
ภายในสามสิบวันนับแต่วันที่สูญหาย 

ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจแสดงใบทะเบียนพาณิชย์ หรือใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ไว้ ณ สำนักงาน
ในที่เปิดเผยซึ่งอาจเห็นได้ง่าย 

 มาตรา ๑๕  เมื่อได้จดทะเบียนพาณิชย์แล้ว ให้ผู ้ประกอบพาณิชยกิจจัดให้มีป้ายชื่อที่ใช้ในการ
ประกอบพาณิชยกิจไว้ที่หน้าสำนักงานแห่งใหญ่และสำนักงานสาขาโดยเปิดเผย ภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้
จดทะเบียน 

ป้ายชื่อนี้ให้เขียนเป็นอักษรไทย อ่านได้ง่ายและชัดเจน และจะมีอักษรต่างประเทศด้วยก็ได้    
ทั้งนี้ ไม่ว่าจะกระทำบนแผ่นไม้ แผ่นโลหะ แผ่นกระจก กำแพง หรือผนัง 

ชื่อในป้ายก็ดี ในเอกสารใด ๆ ก็ดี ต้องใช้ให้ตรงกับชื่อที่จดทะเบียนไว้ และถ้าเป็นสำนักงานสาขา 
ต้องมีคำว่า “สาขา” ไว้ด้วย 

มาตรา ๑๖ ให้มีกรรมการขึ้นคณะหนึ่ง มีจำนวนไม่น้อยกว่าห้าคนแต่ไม่เกินเจ็ดคน ซึ่งคณะรัฐมนตรี
แต่งตั้ง มีอำนาจหน้าที่พิจารณาและให้คำแนะนำแก่รัฐมนตรีในการถอนใบทะเบียนพาณิชย์ของผู้ประกอบพาณิชยกิจ
ซึ่งกระทำการฉ้อโกงประชาชนปนสินค้าโดยเจตนาทุจริต ปลอมสินค้า หรือกระทำการทุจริตอ่ืนใดอย่างร้ายแรง
ในการประกอบพาณิชยกิจ และให้มีอำนาจพิจารณาและให้คำแนะนำในการรับจดทะเบียนพาณิชย์ใหม่ด้วย 

เมื่อรัฐมนตรีได้รับคำแนะนำของคณะกรรมการตามความในวรรคแรก รัฐมนตรีจะถอนใบทะเบียนพาณิชย์ 
หรือสั่งให้รับจดทะเบียนพาณิชย์ใหม่ก็ได้ แล้วแต่กรณี 



 
 

ห้ามมิให้ผู ้ถูกสั ่งถอนใบทะเบียนพาณิชย์ประกอบพาณิชยกิจต่อไป เว้นแต่รัฐมนตรีจะสั ่งให้  
รับจดทะเบียนพาณิชย์ใหม่ 

มาตรา ๑๗  ให้นายทะเบียนพาณิชย์มีอำนาจออกคำสั่งเรียกผู้ประกอบพาณิชยกิจมาสอบสวน
ข้อความอันเกี่ยวกับการจดทะเบียน และในระหว่างเวลาทำงานให้นายทะเบียนพาณิชย์ หรือพนักงานเจ้าหน้าที่
มีอำนาจเข้าไปทำการตรวจสอบในสำนักงานของผู้ประกอบพาณิชยกิจ เพ่ือให้การเป็นไปตามพระราชบัญญัตินี้ 
ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องอำนวยความสะดวกแก่นายทะเบียนพาณิชย์และพนักงานเจ้าหน้าที่ตามสมควร 

มาตรา ๑๘ ผู้ใดประสงค์จะตรวจดู หรือขอให้พนักงานเจ้าหน้าที่คัดสำเนาและรับรองสำเนาเอกสาร
เกี่ยวกับการจดทะเบียนตามพระราชบัญญัตินี้ มีสิทธิที่จะทำได้ในเมื่อเสียค่าธรรมเนียมตามที่กำหนดในกฎกระทรวงแล้ว 

 
หมวด ๓ 
บทลงโทษ 

   

 
มาตรา ๑๙  ผู้ประกอบพาณิชยกิจผู้ใด 
(๑) ไม่จดทะเบียนตามพระราชบัญญัตินี้ 
(๒) แสดงรายการเท็จ หรือ 
(๓) ไม่มาให้นายทะเบียนพาณิชย์สอบสวน ไม่ยอมให้ถ้อยคำ หรือไม่ยอมให้นายทะเบียนพาณิชย์

หรือพนักงานเจ้าหน้าที่เข้าไปตรวจสอบตามมาตรา ๑๗ 
มีความผิดทางพินัยต้องชำระค่าปรับเป็นพินัยไม่เกินสองพันบาท  และในกรณีตาม (๑) อันเป็น

ความผิดต่อเนื่องกัน ให้ชำระค่าปรับเป็นพินัยอีกวันละไม่เกินหนึ่งร้อยบาท จนกว่าจะได้ปฏิบัติให้เป็นไปตาม
พระราชบัญญัตินี้*  

มาตรา ๒๐  ผู้ประกอบพาณิชยกิจผู้ใดละเลยไม่ปฏิบัติตามมาตรา ๑๔ วรรคสอง หรือวรรคสาม 
หรือมาตรา ๑๕ มีความผิดทางพินัยต้องชำระค่าปรับเป็นพินัยไม่เกินสองร้อยบาทและในกรณีอันเป็น
ความผิดต่อเนื่องกัน ให้ชำระค่าปรับเป็นพินัยอีกวันละไม่เกินยี่สิบบาทจนกว่าจะได้ปฏิบัติให้เป็นไปตาม
พระราชบัญญัตินี้*  

มาตรา ๒๑  ผู้ประกอบพาณิชยกิจผู้ใดฝ่าฝืนมาตรา ๑๖ วรรคสาม มีความผิดต้องระวางโทษ
ปรับไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท หรือจำคุกไม่เกินหนึ่งปี หรือทั้งปรับทั้งจำ 

 
 

 

* มาตรา 39 แห่งพระราชบัญญัติว่าด้วยการปรับเป็นพินัย พ.ศ. 2565 บัญญัติให้เปลี่ยนความผิดอาญาที่มีโทษปรับสถานเดียว
เป็นความผดิทางพินัย และให้ถือว่าอัตราโทษปรบัอาญาเป็นอัตราคา่ปรับเป็นพินัย 
 



 
 

หมวด ๔ 
บทเฉพาะกาล 

   

 
มาตรา ๒๒  การประกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนไว้ก่อนวันที่พระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับ ให้เป็นอันใช้ได้ 

จนกว่ารัฐมนตรีจะได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษาให้ยกเลิกการจดทะเบียนนั้น และเมื่อได้ประกาศยกเลิก  
การจดทะเบียนพาณิชย์ในท้องที่ใดแล้ว ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งถูกยกเลิกการจดทะเบียนพาณิชย์ในท้องที่นั้น
ยื่นคำขอจดทะเบียนใหม่ภายในหกสิบวันนับแต่วันประกาศ 

กำหนดเวลาดังกล่าวข้างต้นนั้น ถ้ารัฐมนตรีเห็นเป็นการสมควร ก็ให้มีอำนาจประกาศขยายเวลา
ต่อไปอีกได ้

  
ผู้รับสนองพระบรมราชโองการ 
จอมพล ป.  พิบูลสงคราม 
นายกรัฐมนตรี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

อัตราค่าธรรมเนียม 
 

เลขที่ รายการ  บาท 
๑ ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย์  ๕๐ 
๒ ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ ครั้งละ ๒๐ 
๓ ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ครั้งละ ๒๐ 
๔ ค่าธรรมเนียม ขอให้พนักงานเจ้าหน้าที่ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบับละ ๓๐ 
๕ ค่าธรรมเนียมขอตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ของ 

ผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง 
ครั้งละ ๒๐ 

๖ ค่าธรรมเนียมขอให้พนักงานเจ้าหน้าที่คัดสำเนาและรับรองสำเนาเอกสาร 
เกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ ของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง 

ฉบับละ ๓๐ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

หมายเหตุ :- เหตุผลในการประกาศใช้พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ คือ เนื่องจากพระราชบัญญัติ
ทะเบียนพาณิชย์ พุทธศักราช ๒๔๗๙ และพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๔๙๐ ได้ประกาศใช้
มานานแล้ว สมควรที่จะได้รับการปรับปรุงแก้ไขให้เหมาะสมแก่กาลสมัย อาทิเช่น โอนหน้าที่การรับจดทะเบียนพาณิชย์
ในจังหวัดสมุทรปราการ จังหวัดสมุทรสาคร และจังหวัดนนทบุรี ซึ่งเป็นหน้าที่ของสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์
ในจังหวัดพระนคร ไปให้จังหวัดดำเนินการรับจดทะเบียนต่อไป ตามนโยบายกระจายอำนาจของรัฐบาลไปยัง
จังหวัดท้องที่ เพิ่มพาณิชยกิจที่จะต้องจดทะเบียนบางประเภท เช่น การรับจ้างทำของ การคลังสินค้า ฯลฯ เพื่อประโยชน์
ทางสถิติและทราบหลักฐานของผู้ประกอบพาณิชยกิจ เพิ่มรายการจดทะเบียนเงินทุนของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
เพื่อทราบฐานะการค้าของพ่อค้า แก้ไขอัตราค่าปรับให้สูงขึ้นเพื่อป้องกันการกระทำผิดกฎหมาย เพราะโทษปรับเดิม
กำหนดไว้เป็นเวลานานร่วม ๑๙ ปีแล้ว จำนวนค่าปรับเดิมจึงน้อยไปไม่เพียงพอที่จะทำให้ผู้กระทำผิดเกรงกลัว
และเข็ดหลาบได้ ฯลฯ  ทั้งนี้ เพ่ือได้ทราบสถิติและหลักฐานการประกอบพาณิชยกิจของพ่อค้าที่ถูกต้องควรเชื่อถือได้ 
อันจะใช้เป็นประโยชน์ในการส่งเสริมการพาณิชย์และการอุตสาหกรรม และการปรับปรุงขยายการเศรษฐกิจของ
ประเทศให้ก้าวหน้ายิ่งขึ้น  จึงจำเป็นที่จะต้องปรับปรุงแก้ไขพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์เสียใหม่ และยกเลิก
พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์เดิมทั้ง ๒ ฉบับ ประกาศใช้ใหม่โดยรวมเป็นฉบับเดียวกัน เพื่อให้พ่อค้าประชาชน
เข้าใจง่าย สะดวกแก่การปฏิบัติตามพระราชบัญญัติ 
 
หมายเหตุ :- เหตุผลในการประกาศใช้พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๔๙ คือ โดยที่
แผนปฏิบัติการกำหนดขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนดให้ถ่ายโอนภารกิจ
ในการรับจดทะเบียนพาณิชย์ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น สมควรแก้ไขเพิ่มเติมกฎหมายว่าด้วยทะเบียน
พาณิชย์เพื่อให้กรุงเทพมหานคร เมืองพัทยา องค์การบริหารส่วนจังหวัด และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน 
ที่รัฐมนตรีประกาศกำหนดเป็นสำนักงานทะเบียนพาณิชย์ เพื่อรับจดทะเบียนพาณิชย์ในท้องที่ของตนสำหรับ
พาณิชยกิจที่รัฐมนตรีไม่ได้ประกาศให้กรมพัฒนาธุรกิจการค้าเป็นสำนักงานทะเบียนพาณิชย์  จึงจำเป็นต้องตรา
พระราชบัญญัตินี้ 
 


